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SKRAĆENICE  
 

ISEM Informacioni sistem za energetski menadžment 

Sl. glasnik RS Službeni glasnik 

NUEE Naknada za unapređenje energetske efikasnosti 

MRE Ministarstvo rudarstva i energetike 

UNDP 
Program Ujedinjenih nacija za razvoj / United Nations Development 
Programme 
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1. UVOD 

 

Informacioni sistem za energetski menadžment (ISEM) je internet aplikacija, odnosno 
računarski program koji služi kao osnovni alat za podršku sistemskom energetskom 
menadžmentu. ISEM (engleski: Energy Management Information System - EMIS) je 
projektovan na platformi relacione baze podataka i Web arhitekturi, što znači da mu se može 
pristupiti sa bilo kojeg računara sa internet priključkom korišćenjem najzastupljenijih internet 
pretraživača dostupnih na tržištu. 

ISEM omogućava: 

 Formiranje baze podataka, odnosno odgovarajućih registara različitih elemenata 
(objekata, korisnika, snabdevača energijom i sl.); 

 Evidentiranje i održavanje tačnosti (ažurnosti) skupa relevantnih podataka potrebnih 
za definisanje pojedinačnih elemenata u bazi podataka (registru); 

 Kontinualno prikupljanje podataka i nadzor snabdevanja, odnosno potrošnje svih vrsta 
energije i energenata (npr. električna energija, prirodni gas, ulje za loženje srednje S 
(mazut), ulje za loženje nisko sumporno, ogrevno drvo, ugalj, toplotna energija, para, 
PTV itd.) i vode; 

 Unos podataka o snabdevanju/potrošnji energije, energenata i vode vrši se na jedan 
od sledećih načina: 

o Manuelno, odnosno „ručnim” unosom podataka od strane krajnjih korisnika u 
unapred definisane obrasce putem Web aplikacije; 

o Automatski, odnosno preuzimanjem podataka sa merača koji imaju mogućnost 
daljinskog očitavanja (vodomer, merač potrošnje gasa, kalorimetar, brojilo 
električne energije i sl.); 

o Preuzimanjem podataka koje putem interneta dostavljaju snabdevači 
energijom ili vodom. 

 Obradu i analizu prikupljenih podataka i njihovu interpretaciju kroz sistem u formatima 
unapred definisanih energetskih i finansijskih izveštaja, grafika i analiza; 

 Kontrolu nad troškovima i postavljenje ciljeva za smanjenje troškova za energiju, 
energente i vodu; 
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 Napredno pretraživanje baze podataka pomoću ugrađenih filtera i sortiranje po 
različitim vrstama i namenama objekata, korisnicima objekata, snabdevačima 
energijom,  budžetskim linijama iz kojih se finansiraju objekti I sl.; 

 Generisanje indikatora energetske efikasnosti objekata; 

 Međusobnu komunikaciju korisnika sistema sa automatskim sistemom informisanja i 
upozoravanja korisnika; 

 Statističku kontrolu unosa podataka i postavljanje alarma za prekoračenja zadatih 
vrednosti; 

 Identifikaciju projekata energetske efikasnosti; 

 Evidentiranje preduzetih mera energetske efikasnosti u javnim zgradama; 

 Jednostavno i lako praćenje rezultata sprovođenja projekata povećanja energetske 
efikasnosti, i dr. 

U okviru ISEM-a, nalazi se modul za naknade za unapređenje energetske efikasnosti. Modul je 
koncipiran u svemu prema Pravilniku o obrascu prijave za evidenciju obveznika naknade za 
unapređenje energetske efikasnosti, obrascu mesečnog i godišnjeg obračuna količina 
energije/energenata isporučenih potrošačima ili stavljenih u promet na teritoriji Republike 
Srbije, odnosno uvezenih na teritoriju Republike Srbije, obrascu mesečnog i godišnjeg 
obračuna obaveze plaćanja naknade, obrascu izveštaja o uplati, kao i načinu dostavljanja ovih 
obrazaca („Službeni glasnik RS”, broj 8/24).  

Modul predviđa da obveznici Naknade za unapređenje energetske efikasnosti (u daljem 
tekstu: NUEE) mogu da unose svoje mesečne izveštaje o obračunu količina i iznosa naknade 
(G/E-2-M,  N-3 i N-4) i izveštaje o uplatama (G/E/N-5-M), koje su, do sada dostavljali u Excel 
ili PDF formatu na elektronsku adresu Ministarstva rudarstva i energetike (u daljem tekstu: 
MRE) naknade.ee@mre.gov.rs. Omogućeno je, takođe, i da se uneti izveštaji potpišu 
elektronski i unesu u bazu, umesto ranijeg dostavljanja štampanih i potpisanih izveštaja putem 
pošte. 

Modul omogućava: 

 Jednostavno i lako praćenje iznosa količina isporučenih/prodatih energenata, iznosa 
naknada i uplata po različitim kriterijumima (po datumima, po količinama, po 
uplatama, po evidencionom broju, ukupno po obvezniku itd.); 

 Generisanje Godišnjih izveštaja;  

 Analitičke izveštaje za potrebe Ministarstva rudarstva i energetike i Vlade;  

 Izvoz izveštaja iz aplikacije u Excel zapis i dr. 
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1.1. POČETAK RADA SA APLIKACIJOM 
 
ISEM je veb aplikacija, stoga je potrebno da računar korisnika ima pristup internetu. 

Prvi korak je unos adrese servera https://isem.mre.rs u Web pretraživač posle čega se otvara 
korisnički interfejs za prijavu u ISEM aplikaciju. Prozor se sastoji od polja za unos korisničkog 
imena i šifre, kao i dugmeta za prijavu (slika 1.).  

 

Slika 1: ISEM - korisnički interfejs 

Prilikom prijave za rad u aplikaciji potrebno je upisati korisničko ime i šifru posle čega se otvara 
početna stranica ISEM-a. Korisničko ime kreira administrator. Uz korisničko ime, od 
administratora se dobija i generisana šifra, koju je, prilikom prve prijave, potrebno ukucati u 
polje predviđeno za to. Kad se, potom, klikne na dugme PRIJAVA, otvara se stranica koja traži 
da promenu šifre (izbor nove šifre je prema sopstvenom nahođenju). Nakon izmene šifre, 
sistem se vraća na početnu stranicu. U gornjem desnom uglu stoji dugme sa korisničkim 
imenom osobe koja je prijavljena u sistem, a koje ima padajući meni sa dve opcije - MOJE 

POSTAVKE I ODJAVA (slika 2). 
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Slika 2: Izmena lozinke, jezika, naziva korisnika i e-mail adrese korisnika 

U opciji MOJE POSTAVKE može da se menja šifra i deo opštih podataka. 

U slučaju da korisnik nije aktivan u ISEM-u više od 30 minuta, aktiviraće se sigurnosna zaštita 
i automatski će se prekinuti konekcija na ISEM (engl. session timeout). Nakon toga pojaviće se 
početni prozor aplikacije, pa je za nastavak rada potrebno izvršiti ponovnu prijavu. 

1.1.1. „ZABORAVLJENA“ ŠIFRA  

Ako korisnik zaboravi šifru za prijavu u ISEM potrebno je da se obrati administratoru za pomoć. 
Od administratora će dobiti novu generisanu šifru, koju će uneti prilikom prvog sledećeg 
prijavljivanja i dalje menjati u neku svoju, kao i prilikom prvog prijavljivanja na sistem (slika 2). 

1.2.  STRUKTURA APLIKACIJE 
  

 

Slika 3: Početni ekran 
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Slika 3 predstavlja osnovni prikaz početnog ekrana, koji sadrži dve trake, izbornu i statusnu i 
radni prostor sa tri kartice. 

1.2.1. IZBORNA TRAKA 

U izbornoj traci nalaze se tri dugmeta sa padajućim menijima: 

 

Slika 4: Početna - padajući meni: Slanje poruke kroz sistem 

 Naknade - u padajućem meniju postoji nekoliko opcija (slika 5)  

 

Slika 5: Naknade - padajući meni: Moji podaci, balansi i uplate 

 Naziv korisnika koji je trenutno prijavljen. Ovo dugme je pomenuto u prethodnom delu 

u vezi sa promenom šifre. Odavde se vrši odjavljivanje nakon završetka rada u aplikaciji 

(slika 6). 
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Slika 6: Naziv prijavljenog korisnika - padajući meni: moje postavke i odjava 

1.2.2. STATUSNA TRAKA 

Statusna traka sadrži status korisnika (Dobavljač) i naziv obveznika. 

1.2.3. RADNI PROSTOR 

Radni prostor korisnika se sastoji od tri kartice, Dobavljač, Naknade i Uplate i balans (slika 7). 

 

 

Slika 7: Radni prostor 

U kartici Dobavljač, na slici 7, stoje opšti podaci o obvezniku, odgovornom licu, kontakt osobi 
i evidencioni brojevi. Evidencioni brojevi su povezani Licencama za određene delatnosti (koje 
obveznika i čine obveznikom NUEE). Licence unosi administrator, a prijavljeni korisnik ih vidi, 
bez mogućnosti da menja bilo koji podatak. Ukoliko ima izmena ili se uoči greška u podacima 
o licenci/licencama, potrebno je kontaktirati administratora da to promeni. Ukoliko licenca 
istekne i/ili se dobije nova, potrebno je što pre dostaviti podatak administratoru da ga ažurira. 
Sistem neće dozvoliti da se unose podaci za Evidencioni broj ukoliko je licenca istekla. Podaci 
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o licencama, koje administrator unosi, su podaci koje su dostavljeni na obrascu O-1. Za svaki 
podatak koji se menja, potrebno je ponovo popuniti O-1 obrazac i dostaviti ministarstvu. 

U kartici Naknade unose se obračuni (slika 8). Na traci radne kartice potrebno je izabirati 
godinu i mesec za koje se unose podaci i po kom Evidencionom broju. Na slici 8 dat je prikaz 
stavki za obveznike naknade po osnovu licence za javno snabdevanje električnom energijom. 
Na slikama 9 i 10 prikazane su stavke za obveznike koji dostavljaju izveštaje za prirodni gas, 
odnosno za naftu, naftne derivate (veća tabela), komprimovani prirodni gas i utečnjeni 
prirodni gas (manja tabela). 

 

Slika 8: Unos podataka za električnu energiju 

 

Slika 9: Unos podataka za prirodni gas 
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Slika 10: Unos podataka za naftu i naftne derivate,komprimovani prirodni gas (KPG) i 
utečnjeni prirodni gas 

U kartici UPLATE I BALANS, na traci radne kartice, potrebno je, takođe, izabrati godinu i 
Evidencioni broj za koji se unosi uplata (slika 11) 

 

Slika 11: Unos podataka o uplati 
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1.3. RAD U APLIKACIJI 
Radna kartica Dobavljač ista za sve (sadrži podatke o obvezniku).  

Druga radna kartica, Naknade, je prvi korak koji se popunjava i različita je za obveznike u 
odnosu na dodeljene evidencione brojeve. 

Prvo je potrebno izabrati GODINU i MESEC za koji se unose podaci. U osnovnoj postavci u sistemu 
unapred je postavljena tekuća godina, što omogućava da se unesu podaci i za sve prethodne 
godine, a najranije za jul 2019., jer se naknade primenjuju od 1. jula 2019. godine. 

Nakon izbora godine i meseca, obveznici koji imaju više evidencionih brojeva biraju klikom na 
dugme EVIDENCIONI BROJ za koji žele da unesu podatke. Ostalima je postavljeno samo dugme 
Evidencioni broj za koje imaju licencu. 

Treća radna kartica, Uplate i balans, se popunjava kad se uplati zaduženje po osnovu 
obračuna. 

1.3.1. UNOS MESEČNOG OBRAČUNA KOLIČINA ENERGENTA I OBRAČUNA OBAVEZE 
PLAĆANJA NUEE 

1.3.1.1. UNOS MESEČNOG OBRAČUNA KOLIČINA ELEKTRIČNE ENERGIJE ISPORUČENIH 
POTROŠAČIMA I OBRAČUN OBAVEZE PLAĆANJA NUEE (E-2-M OBRAZAC) 

Prvi korak - izabrati godinu i mesec i kliknuti na dugme DODAJ 

 

Slika 12: Izbor godine i meseca 

Otvoriće se polja za unos:  



 
Uputstvo Modul za unos izveštaja za naknadu za unapređenje energetske efikasnosti 

 
 

 
 

 16 

 

Slika 13: Polja za unos količina energije i visine naknade 

Drugi korak - popunjavaju se tri polja:  

- Ukupna količine električne energije isporučene krajnjim kupcima/potrošačima iskazana na 
računima i izražena u kWh,  

- Preuzeta količina električne energije od povlašćenih proizvođača u kWh, za koju je očitavanje 
potrošnje preko mernih uređaja izvršeno u izveštajnom mesecu i za koju su izdati, odnosno 
primljeni računi do roka za sastavljanje obračuna (ukoliko nije preuzeta električna energija od 
povlašćenih proizvođača, u ovo polje se upisuje 0 (nula)) i  

- Visina naknade (za električnu energiju iznosi 0,015 dinara).  

Nakon toga se klikne na dugme SNIMI 

 

Slika 14: Snimanje izveštaja 

Dobija se radna verzija unosa u kojoj postoji opcija UREDI. Klikom na ovo dugme, moguće je 
vratiti se na prethodni prikaz, gde se mogu izmeniti uneti podaci. 
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Slika 15: Radna verzija unosa 

 

Slika 16: Mogućnost izmene unosa, pre konačnog slanja u bazu 

Ukoliko je unos ispravan, kliknuti na dugme POŠALJI. 
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Slika 17: Slanje izveštaja 

Izgled izveštaja poslatog u bazu: 

 

Slika 18: Prihvaćen izveštaj 

Izveštaj je poslat u MRE, odnosno vidljiv je u bazi, i spreman za potpisivanje (slika 19). 

 

Slika 19: Izveštaj je prihvaćen i potrebno ga je potpisati 



 
Uputstvo Modul za unos izveštaja za naknadu za unapređenje energetske efikasnosti 

 
 

 
 

 19 

Treći korak je potpisivanje unetog izveštaja (umesto ranijeg slanja štampanog izveštaja putem 
pošte). Klikom na dugme GENERISANJE NOVOG PDF IZVEŠTAJA ZA POTPISIVANJE, izveštaj se preuzima 
u kompjuter u .pdf formatu. Potrebno je ući u preuzimanja i sačuvati dokument. Nakon 
potpisivanja (elektronski potpis se unosi sa desne strane dokumenta), izveštaj se učitava u 
bazu uz pomoć dugmeta + SLANJE POTPISANOG PDF IZVEŠTAJA. Kad je izveštaj odabran, potrebno 
je kliknuti na dugme POŠALJI.  

Izgled ekrana nakon što je potpisan izveštaj poslat u bazu: 

 

Slika 20: Potpisan izveštaj unet u bazu 

Četvrti korak je opcion i odgovara popunjavanju Izmenjenog mesečnog izveštaja. Ukoliko je  
izveštaj poslat u MRE, potrebno je kliknuti na dugme UREDI i aplikacija će otvoriti drugu kolonu 
sa poljima za popunjavanje. Nakon unošenja izmenjenih podataka, potrebno je kliknuti na 
dugme SNIMI. 

 

Slika 21: Polja za unos Izmenjenog mesečnog izveštaja 
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Slika 19: Snimljen Izmenjeni mesečni izveštaj 

Da bi Izmenjeni izveštaj bio poslat u bazu, potrebno je kliknuti na dugme PRIHVAĆENO. Pre klika 
na dugme prihvaćeno, podaci još uvek mogu da se izmene. Nakon toga, podaci mogu biti 
izmenjeni samo otvaranjem novih polja klikom na dugme uredi. Klikom na dugme PRIHVAĆENO, 
aplikacija otvara polje za potvrdu. 

 

Slika 20: Polje za potvrdu slanja Izmenjenog mesečnog izveštaja 

Klikom na OK, Izmenjen mesečni obračun je poslat u bazu i on izgleda ovako: 

 

Slika 21: Prihvaćen Izmenjeni mesečni izveštaj 

Nakon toga, potrebno je ponoviti iste korake za potpisivanje izveštaja i slanje istog u bazu. 
Time je predat izmenjeni mesečni izveštaj E-2-M. 
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1.3.1.2. UNOS MESEČNOG OBRAČUNA KOLIČINA PRIRODNOG GASA ISPORUČENIH 
POTROŠAČIMA I OBRAČUN OBAVEZE PLAĆANJA NUEE (G-2-M OBRAZAC) 

Početna radna kartica za obveznike koji su licencirani za prirodni gas izgleda kao na slici 25.  

 

Slika 22: Početna radna kartica za prirodni gas 

Prvi korak - izabrati godinu i mesec i kliknuti na dugme DODAJ: 

 

Slika 23: Izbor godine i meseca 

Otvoriće se polja za unos: 

 

Slika 24: Polja za unos količine isporučenog gasa 



 
Uputstvo Modul za unos izveštaja za naknadu za unapređenje energetske efikasnosti 

 
 

 
 

 22 

Uneti isporučenu količinu prirodnog gasa i visinu naknade. Ukoliko se unose količine 
energenta za mesece/godine pre 1. januara  2024., unose se u m3 (visina naknade 0,15 din) 

, a posle tog datuma u KWh (visina naknade 0,015 din). Primer naveden u uputstvu je u KWh. 

 

Slika 25: Unos naknade 

 

Slika 26: Snimanje unosa 

Dobija se radna verzija unosa u kojoj postoji opcija UREDI. Klikom na ovo dugme, moguće je 
vratiti se na prethodni prikaz, gde se mogu izmeniti uneti podaci, pre konačnog slanja u bazu.  

 

 

Slika 27: Radna verzija unosa 

Ukoliko je unos ispravan, kliknuti na dugme POŠALJI. 
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Slika 28: Slanje izveštaja 

Izgled izveštaja poslatog u bazu: 

 

Slika 29: Izgled izveštaja u bazi 

Obračun je poslat u MRE, odnosno vidljiv je u bazi. 

Treći korak je potpisivanje unetog izveštaja (umesto ranijeg slanja štampanog izveštaja putem 
pošte). Klikom na dugme GENERISANJE NOVOG PDF IZVEŠTAJA ZA POTPISIVANJE, izveštaj se preuzima 
u kompjuter u .pdf formatu. Potrebno je ući u preuzimanja i sačuvati dokument. Nakon 
potpisivanja (elektronski potpis se unosi sa desne strane dokumenta), izveštaj se učitava u 
bazu uz pomoć dugmeta + SLANJE POTPISANOG PDF IZVEŠTAJA. Kad je izveštaj odabran, potrebno 
je kliknuti na dugme POŠALJI. Time je kompletiran mesečni izveštaj G-2-M. 

Četvrti korak je opcion i odgovara popunjavanju Izmenjenog mesečnog izveštaja. Ukoliko je  
izveštaj poslat u MRE, potrebno je kliknuti na dugme UREDI i aplikacija će otvoriti drugu kolonu 
sa poljima za popunjavanje. Nakon unošenja izmenjenih podataka, potrebno je kliknuti na 
dugme SNIMI. 
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Slika 30: Izmena količina prirodnog gasa 

 

Slika 31: Polja za unos Izmenjenog mesečnog izveštaja 

 

Slika 32: Unošenje izmenjenih vrednosti u polja 
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Slika 33: Snimanje Izmenjenog mesečnog izveštaja 

Snimljeni Izmenjeni mesečni izveštaj je radna verzija i izgleda ovako: 

 

Slika 34: Radna verzija Izmenjenog mesečnog izveštaja 

Da bi Izmenjeni mesečni izveštaj bio poslat u bazu, potrebno je kliknuti na dugme PRIHVAĆENO. 

 

Slika 35: Slanje Izmenjenog mesečnog izveštaja u bazu 

Klikom na dugme PRIHVAĆENO, aplikacija otvara polje za potvrdu. 
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Slika 36: Polje za potvrdu slanja Izmenjenog mesečnog izveštaja 

Klikom na OK, Izmenjeni mesečni obračun je poslat u bazu. 

Nakon toga, potrebno je ponoviti iste korake za potpisivanje izveštaja i slanje istog u bazu. 
Time je predat izmenjeni mesečni izveštaj G-2-M. 

1.3.1.3. UNOS MESEČNOG OBRAČUNA KOLIČINA DERIVATA NAFTE KOJI SU OSNOVICA ZA 
OBRAČUN OBAVEZE PLAĆANJA NUEE (N-3, N-4 OBRASCI) 

Kako bi pojednostavili obračune, obrasci N-3 i N-4 su spojeni u jednu tabelu.  

Početna radna kartica za obveznike koji su licencirani za naftne derivate, komprimovani 
prirodni gas (KPG) i utečnjeni prirodni gas izgleda kao na slici 40: 
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Slika 37: Početna radna kartica za naftu, naftne derivate i komprimovani prirodni gas (KPG) 

Prvi korak - izabrati godinu i mesec i kliknuti na dugme DODAJ. 

 

Slika 38: Izbor godine, meseca i evidencionog broja 

Klikom na dugme DODAJ, otvaraju se polja za unos. 
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Slika 39: Polja za unos izveštaja 

S obzirom na to da derivati nafte, komprimovani prirodni gas (KPG) i utečnjeni prirodni gas  
potpadaju pod istu licencu i označeni su evidencionim brojem N_xxx, tabele za unos podataka 
su u istom prikazu. Obveznik popunjava samo deo za koji podnosi izveštaj. Dakle, ukoliko 
obveznik ne podnosi izveštaj za snabdevanje komprimovanim prirodnim gasom ili utečnjenim 
prirodnim gasom, manju tabelu ne popunjava i obrnuto, ukoliko ne podnosi izveštaj za 
snabdevanje derivatima nafte, veću tabelu ne popunjava. Podaci se unose za energente za 
koje postoji licenca. 

Prvi korak - izabrati godinu i mesec i kliknuti na dugme DODAJ. Otvoriće se polja za unos:  

 

Slika 40: Polja za unos za naftu i naftne derivate 
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Drugi korak - popunjavaju se sva polja. Ukoliko je količina nekog derivata nula, potrebno je 
upisati nulu (0). Ne ostavljati prazno polje. 

- Visina naknade (za naftne derivate iznosi 0,15 dinara, za KPG iznosi 0,21 din/kg i za utačnjeni 
prirodni gas 0,23 din/kg).  

 

 

Slika 41: Popunjavanje izveštaja 

Nakon unosa količina energenata i visine naknade, potrebno je kliknuti na dugme SNIMI (slika 
45). 
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Slika 42: Snimanje izveštaja 

Dobija se radna verzija unosa u kojoj postoji opcija UREDI. Klikom na ovo dugme, moguće je 
vratiti se na prethodni prikaz, gde se mogu izmeniti uneti podaci. 

 

Slika 43: Snimljen izveštaj 

Ukoliko je unos ispravan, klikne se na dugme POŠALJI. 
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Slika 44: Izgled izveštaja u bazi 

Izveštaj je poslat u MRE, odnosno vidljiv je u bazi. Preostaje samo još da se potpiše. 

Izgled izveštaja poslatog u bazu: 
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Slika 45: Izveštaj u bazi i potrebno ga je potpisati 

Treći korak je potpisivanje unetog izveštaja (umesto ranijeg slanja štampanog izveštaja putem 
pošte). Klikom na dugme GENERISANJE NOVOG PDF IZVEŠTAJA ZA POTPISIVANJE, izveštaj se preuzima 
u kompjuter u .pdf formatu. Potrebno je ući u preuzimanja i sačuvati dokument. Nakon 
potpisivanja (elektronski potpis se unosi sa desne strane dokumenta), izveštaj se učitava u 
bazu uz pomoć dugmeta + SLANJE POTPISANOG PDF IZVEŠTAJA. Kad je izveštaj odabran, potrebno 
je kliknuti na dugme POŠALJI. Time su kompletirani mesečni izveštaji N-3 i N-4. 

Četvrti korak je opcion i odgovara unosu Izmenjenog mesečnog izveštaja. Ukoliko je izveštaj 
poslat u MRE, potrebno je kliknuti na dugme UREDI i aplikacija će otvoriti drugu kolonu sa 
poljima za popunjavanje. Nakon unošenja izmenjenih podataka, potrebno je kliknuti na 
dugme SNIMI (slika 49). 
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Slika 46: Polja za unos Izmenjenog mesečnog izveštaja 

Kad se klikne na dugme SNIMI, izveštaj još nije poslat u MRE. Potrebno je da kliknuti na 
dugme PRIHVAĆENO na dnu svake kolone gde je izmena uneta. 

 

Slika 50: Snimljen izveštaj 
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Slika 47: Prihvaćen izveštaj 

Klikom na OK, Izmenjen mesečni obračun je poslat u bazu i on izgleda ovako (slika 53): 

 

 

Slika 48: Izgled Izmenjenog mesečnog izveštaja 

Nakon toga, potrebno je ponoviti iste korake za potpisivanje izveštaja i slanje istog u bazu. 
Time je predat izmenjeni mesečni izveštaj – objedinjen N-3 i N-4. 
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1.3.1.4. UNOS MESEČNOG OBRAČUNA KOLIČINA KOMPRIMOVANOG PRIRODNOG GASA I 
OBRAČUNA OBAVEZE PLAĆANJA NUEE (G-2-M OBRAZAC ILI N-3/4) 

Prvi korak - izabrati godinu i mesec, proveriti da li je uključen odgovarajući evidencioni broj i 
kliknuti na dugme DODAJ. 

 

 

Slika 49: Izbor godine, meseca i evidencionog broja i dodavanje novog unosa 

Otvoriće se polja za unos:  
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Slika 50: Polja za unos količina komprimovanog prirodnog gasa i utečnjenog prirodnog gasa 

S obzirom na to da derivati nafte i komprimovani prirodni gas (KPG) potpadaju pod istu licencu 
i označeni su evidencionim brojem N_xxx, s toga su i tabele za unos podataka u istom prikazu. 
Obveznik popunjava samo deo za koji podnosi izveštaj. Dakle, ukoliko obveznik ne radi sa 
komprimovanim prirodnim gasom, manju tabelu ne popunjava i obrnuto, ukoliko ne radi sa 
derivatima nafte, veću tabelu ne popunjava. Podaci se unose za energente za koje postoji 
promet.  

Nakon unosa količina energenata i visine naknade, potrebno je kliknuti na dugme SNIMI (slika 
56). U priručniku će biti upotrebljen primer unosa podataka za komprimovani prirodni gas. 
Popunjavanje podataka za utečnjeni prirodni gas je identično. 

 

Slika 55: Unos podataka 

Nakon unošenja količina i cene (din/kg), potrebno je kliknuti na dugme SNIMI. Ukoliko je 
izveštaj ispravan, dalje je potrebno kliknuti na dugme POŠALJI da bi izveštaj bio poslat u MRE, 
odnosno vidljiv je u bazi. Ukoliko nije, klikom na dugme UREDI vraća se na prethodni korak.  
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Slika 51: Snimanje izveštaja 
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Slika 52: Radna verzija unosa 
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Slika 53: Prihvaćen izveštaj 

Treći korak je potpisivanje unetog izveštaja (umesto ranijeg slanja štampanog izveštaja putem 
pošte). Klikom na dugme GENERISANJE NOVOG PDF IZVEŠTAJA ZA POTPISIVANJE, izveštaj se preuzima 
u kompjuter u .pdf formatu. Potrebno je ući u preuzimanja i sačuvati dokument. Nakon 
potpisivanja (elektronski potpis se unosi sa desne strane dokumenta), izveštaj se učitava u 
bazu uz pomoć dugmeta + SLANJE POTPISANOG PDF IZVEŠTAJA. Kad je izveštaj odabran, potrebno 
je kliknuti na dugme POŠALJI. Time su kompletirani mesečni izveštaji N-3 i N-4 odnosno, G-2-
M za komprimovani prirodni gas. 

Naredni korak je opcion i odgovara slanju Izmenjenog mesečnog izveštaja. Ukoliko je  izveštaj 
poslat u MRE,  potrebno je kliknuti na dugme UREDI i aplikacija će otvoriti drugu kolonu sa 
poljima za popunjavanje (kao i prilikom početnog unosa, otvara kolone za oba energenta). 
Nakon unošenja izmenjenih podataka, potrebno je kliknuti na dugme SNIMI (slike 59 i 60). 
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Slika 59: Polja za unos Izmenjenog mesečnog izveštaja 
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Slika 60: Snimanje Izmenjenog mesečnog izveštaja 

Klikom na dugme SNIMI, izveštaj još nije poslat u MRE. Potrebno je da kliknuti na dugme  
PRIHVAĆENO (slika 61) na dnu svake kolone gde je izmena uneta. 

 

 

Slika 61: Slanje Izmenjenog mesečnog izveštaja u bazu 

 

Klikom na OK, Izmenjen mesečni obračun je poslat u bazu i on izgleda ovako (slika 62): 
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Slika 62: Izgled Izmenjenog mesečnog izveštaja u bazi 

 

Nakon toga, potrebno je ponoviti iste korake za potpisivanje izveštaja i slanje istog u bazu. 
Time je predat izmenjeni mesečni izveštaj – objedinjen N-3 i N-4, odnosno G-2-M. 

 

1.3.2. UNOS UPLATA 

Uplate se unose u treću radnu karticu UPLATE I BALANS. 

Procedura unošenja podataka je ista za se evidencione brojeve (E, N, G), samo se razlikuje 
početni prikaz utoliko što prikazuje evidencioni broj za kojie se unose plaćanja. Ukoliko su u 
izabranoj godini unete količine energenta, čime je natalo zaduženje, to zaduženje isgleda kao 
na slikama ispod: 

- Za E evidencione brojeve početni prikaz Uplata i balansa: 
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Slika 63: Početni prikaz za Uplate i balans za električnu energiju 

- Za G evidencione brojeve početni prikaz Uplata i balansa: 

 

Slika 64: Početni prikaz za Uplate i balans za prirodni gas 

 
- Za N evidencione brojeve početni prikaz Uplata i balansa: 
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Slika 65: Početni prikaz za Uplate i balans za naftu, naftne derivate i komprimovani prirodni 
gas 

Napomena:   

- Postupak unosa uplate je dat na primeru E evidencionog broja, ali je procedura ista 
za sve. 

- Postupak generisanja .pdf izveštaja i unosa potpisanog .pdf izveštaja je identična 
proceduri prilikom unosa izveštaja o prodatim količinama. 

Prvi korak - kliknuti na dugme NOVA UPLATA. Otvara se  poseban, mali prozor, gde se unose 
podaci o uplati. Obavezna polja za popunjavanje su godina, za mesec, datum uplate, iznos i 
naziv banke. 
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Slika 66: Nova uplata 

 

Slika 67: Unos datuma 

Vrlo je bitno da se obrati pažnja da li je izabrana odgovarajuća godina i mesec za koji se uplata 
vrši. 

Datum uplate može da se unese ručno, kucanjem, bez tačaka ili kosih crta između dana 
meseca i godine, jer ih aplikacija automatski ubacuje, ali je jednostavnije da se izabere iz tabele 
- čim se klikne u polje za datum otvara se kalendar. Prvo se biraju mesec i godina i, na kraju 
dan u izabranom mesecu. 
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Nakon datuma, unosi se iznos. Aplikacija automatski odvaja brojeve, pa ih je potrebno ukucati 
bez tačaka. Ispred decimalnih brojeva se stavlja zarez (ne tačka!). Primer: kuca se 123456,78 
a aplikacija to automatski pretvara u 123.456,78. 

Sledeće što se unosi je naziv banke.  

Ukoliko nema šta da se unese u polje Napomena, Nakon kliknuti na dugme SNIMI. 

 

Slika 68: Primer unetih podataka o uplati 

 

Slika 69: Slanje izveštaja o uplati 

 

Pravilno uneta uplata izgleda kao na slici 70: 
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Slika 70: Primer pravilno unete uplate 

 

Uplate potvrđuje administrator, a na osnovu izveštaja Uprave za trezor. Kad administrator 
potvrdi uplatu, u polju „potvrđeno“ će pisati „Da“. Od tada više ne mogu da se menjaju podaci. 

Na osnovu svih unetih podataka, obveznik ima mogućnost da automatski generiše godišnji 
izveštaj (slika 5), kao i da analizira podatke za svoje potrebe. 
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RELEVANTNI PROPISI 
 

[1] Zakon o naknadama za korišćenje javnih dobara ("Sl. glasnik RS", br. „Službeni glasnik RS”, 
br. 95/18, 49/19 i 92/23); 

[2] Zakon o Vladi - član 17. stav 4. i član 24. stav 2. („Sl. glasnik RS”, br. 55/05, 71/05 - ispravka, 
101/07, 65/08, 16/11, 68/12 - US, 72/12, 7/14 - US, 44/14 i 30/18 - dr. zakon) 

[3] Pravilnik o obrascu prijave za evidenciju obveznika naknade za unapređenje energetske 
efikasnosti, obrascu mesečnog i godišnjeg obračuna količina energije/energenata isporučenih 
potrošačima ili stavljenih u promet na teritoriji Republike Srbije, odnosno uvezenih na 
teritoriju Republike Srbije, obrascu mesečnog i godišnjeg obračuna obaveze plaćanja naknade, 
obrascu izveštaja o uplati, kao i načinu dostavljanja ovih obrazaca, „Sl. glasnik RS”, br. 8/24. 
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